Sefior:

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefior Vigeministro:

De la manera mds atenta me dirijo a :mwmm_ con el proposito de presentarle mi _:8

H

Guatemala, Febrero 28 mwu_mofr

il

:jm de

actividades conforme a lo estipuladd en el Contrato Administrativo por Servicios 4mn:_no

Profesionales No. 771-2014 aprobado mediante el Acuerdp- Ministerial No. 16
correspondiente al periodo del 17 al 28 del mes de Febrero m\m_ presente ano, y para ¢
de mis honorarios estoy presentando la factura Serie "B" Numero 0002, -

ACTIVIDADES REALIZADAS:

H 2014
_powﬂo

a) Analizar, revisar y verificar la documentacion para el cumplimiento de la legislacion
vigenie

b) Revisar expedientes que contengan las firmas correspondientes en la secrion de
compras. m

¢} Apoyar en el seguimiento de las actividades por la Seccion de Compras.

d) Ayudar en el ordenamiento en la seccién de compras. :

e} Revisidn de documentacién de soporte de expediente a remitir a la Seccién de
Contahilidad para ser liquidados. “

f) Otras atribuciones asignadas por el Jefe inmediato

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se logro una mejora en el andlisis, revisién y verificacién de los documentos

cumpliendo con los requisitos solicitados.

Se investigo y se recopilo informacién de los proveedores, para realizar una base de

datos actualizada y asi poder lograr la optimizaciéon en la busqueda de

documentos.

los

Se logro una mejora en la revision de los expedientes recibidos, logrando cumplir con
lo solicitadg en los procesos y minimizando el nimero de documentos rechazdados por

contahilidad.

Se logro una mejora en el trastado y archivo de los expedientes trasladadps a las

diferentes |efaturas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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